E MINISTERSTVO DOMOV SPEVACKEHO ZBORU

SKOLSTVA, VEDY, SLOVENSKYCH UCITELOV
VYSKUMU A SPORTU
SLOVENSKE] REPUBLIKY Partizanska 11, 914 51 TrencCianske Teplice

VOINE PRACOVNE MIESTA

Domov Spevackeho zboru slovenskych ucitelov Tren¢ianske Teplice prijme do pracovne¢ho pomeru
RECEPCNU

Miesto vykonu prace:
Domov Spevackeho zboru slovenskych ucitelov, Partizanska 11, 914 51 Trencianske Teplice

Druh pracovného pomeru: plny tivizok na dobu urcita
Termin nastupu: ihned’
Kvalifika¢né predpoklady: Uplne stredné odborné vzdelanie, prax vitana

Napli prace kuchéra :

Vitanie a ubytovanie hosti pomocou predloZeného preukazu totoZnosti
Pridel'ovanie izieb podl'a poziadaviek hosti a aktualnych volnych kapacit ubytovacieho zariadeniach
Praca s hotelovym rezerva¢nym systémom HOREC

Priprava a vystavovanie G¢tov

Préca s peniaznou hotovost'ou a bankovymi operdciami

Prijimanie a vybavovanie telefonickych hovorov

Vypliovanie dokumentov suvisiacich s ubytovanim hosti / rezervacia ubytovania
RieSenie reklamacii zakaznikov

Poskytovanie informécii o hotelovych sluzbach a cenach

Komunikovanie so zdkaznikmi

Zodpovednost’ za dosahovanie maximalnej spokojnosti zakaznikov
Poskytovanie informadcii a asistencia pri rieSeni vzniknutych problémov a st'aznosti
Inkasovanie kupel'ného poplatkov od ubytovanych hosti

Predaj doplnkového tovaru

Preukéazatel'né odovzdanie, prevzatie tovaru a pokladnice

Hmotna zodpovednost’ za zvereny tovar, material

Vydavanie kI'i¢ov a ich evidencia

Kontrola osvetlenia v priestoroch a areali zariadenia

Zabezpecovanie udrziavania poriadku na recepcii

Evidencia, zakladanie, vyhl'adévanie, archivacia dokumentov

Obsluha kancelarskych zariadeni

Vybavovanie povinnosti hlasit’ pobyt cudzincov na cudzineckej policii

Platové nalezitosti: Podl'a zakona ¢. 553/2003 Z.z. zneni neskorSich predpisov a nariadenia vlady SR
¢. 220/2022 Z.z., vyska mzdy zavisi od stupiia najvyssieho dosiahnutého vzdelania a od dlzky praxe.

Domov Spevackeho zboru slovenskych ucitel'ov je priamo riadenou organizaciou Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a §portu SR.
Poskytuje svoje priestory skolskym a inym organizaciam a jednotlivcom na rdzne prilezitosti a vyuzitie.
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MINISTERSTVO DOMOV SPEVACKEHO ZBORU

SKOLSTVA, VEDY, SLOVENSKYCH UCITELOV

VYSKUMU A SPORTU

SLOVENSKE) REPUBLIKY Partizanska 11, 914 51 TrenCianske Teplice
Pozadované doklady:

ziadost’ o prijatie do zamestnania, zivotopis, kopie dokladov o dosiahnutom vzdelani

Adresa: Domov Spevackeho zboru slovenskych uéitel'ov, Partizanska 11, 914 51 Trencianske Teplice
alebo elektronicky: dszsu@dszsu.sk

Kontakt: 032 655 2301, 0903 615 126
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